1.访客在自助终端先做人证比对，比对成功后跳转到信息填写界面，填写信息如下：
	访客照片

	访客姓名：
	系统带入

	到访时间：
	系统带入

	访客单位：
	必填（访客手动在设备填写）

	被访人：
	必填（访客手动在设备填写）

	被访部门：
	选填（访客手动在设备填写）

	接待人签字：
	留白，接待人手动填写

	培训到期时间：
	首次填写距首次培训一年后的时间，后续访客一年内再
到访，无需填写，自动显示培训到期的一年后时间

	二维码
（出门后扫码，后台留存访客出门时间）




2.填写完成后打印上述信息，后台可查询；
3.出门时扫码，后台将扫码时间记录为出门时间；
4.后台需保存一年访客记录；
[bookmark: _GoBack]5.访客一年内首次登记时记录下时间，小票上显示距首次登记后一年的日期，以此提示保安是否需要访客培训；
